第五章 采购项目技术、服务、政府采购合同内容条款及其他商务要求

（注：本章的技术、服务及其他要求中，带“★”的要求为实质性要求）

一、项目概述

本项目为仁寿县第二人民医院账务核查服务采购。

二、技术及服务要求

★（一）服务内容

1、全面核实。对全院近20年124笔往来账约3400万元的账内应收款、内部往来、等各类往来账款逐项开展核查，厘清真实往来与虚列往来。

(1)账账核对：以医院会计账簿为基础，核对总账与明细账、会计账与出纳账是否相符。

(2) 账证核对：逐笔核对往来账款与原始凭证（合同、借据、收据、发票、银行流水等），核实每一笔往来的真实性、合法性、有效性。

(3)账实核对：对涉及实物资产或具体项目的往来款项，开展实地核查，确认账实是否相符。

(4)逐笔登记：对每一笔往来账款，重点查清资金金额、形成时间、往来对象（债权人／债务人）、资金用途、还款／收款记录等核心要素，纳入《医院往来账款清理台账》管理。

2、分类梳理与分析。

(1)按形成时间分类：区分不同年度形成的往来账款，重点对3年以上的长期挂账款项开展核查分析。

(2)按往来对象分类：区分单位往来、个人往来、内部往来等不同类别。

(3)按成因分类：区分正常经营性往来、工程项目往来、借款垫付款项、政策性罚款、历史遗留问题等不同类型。

(4)按可收回／需支付程度分类：区分为可正常收回／支付、需协商处理、确实无法收回／无需支付等情形。

3、分类处置。对确属真实的往来账款，依法依规予以清偿或核销；对已清偿、不存在或无依据的往来账款，予以剔除并公示；对已归还但未调整账目的，及时完成账目调整。

(1)核算不规范需调整的：对已确认属于错将收入、支出记为往来或未按要求冲减的，及时完成账务调整。

(2)原始单据不全的：对缺少发票、清单等原始单据的，由原主要负责人牵头补齐资料后予以冲销。

(3)已清偿但未调整账目的：对款项已归还或已收取但未调整账目的，核实后及时完成账目调整。

(4)虚列或无依据的：经核查确认属于虚列、重复记账或无事实依据的往来账款，在完成核实确认、层级审核、公示无异议后，予以剔除并调整账务。

(5)历史遗留、情况不明的：对历史遗留、长期挂账且具体情况不明的特殊情形，由医院党组织、院委会组织开展民主评议。

(6) 确实无法收回的应收款项：符合以下任一情形的，可按程序开展核销处理：

应收对象较长时期内未履行偿债义务，经多次催讨确实无法收回或收回可能性极小的；

应收对象已死亡，以其遗产清偿后仍然无法收回的；

应收对象已破产，以其破产财产清偿后仍然无法收回的；

应收对象已注销、倒闭，已无资产可用于偿还债务的；

其他可认定为呆账坏账的情形。

(7) 确实无需支付的应付款项：对应付对象已不存在、已死亡且无合法继承人，或因其他原因确实无需支付的款项，经核实后可按规定程序核销。

4、程序合规。严格履行民主决策程序，强化全过程监督，建立健全往来账款管理长效机制。

★（二）服务要求

1、供应商应妥善保管服务过程中获悉的资料，不得遗失、损毁、外泄。未经采购人同意，不得私自带资料外出。如违反协议约定，造成泄密的，成交供应商自行承担因泄密产生的一切后果，且采购人有权依法追究其法律责任。

2、合同履行时，成交供应商所派人员须与响应文件中拟派人员一致，未经采购人同意，成交供应商不可私自更换服务人员。采购人认为供应商派出的项目团队人员不能有效胜任工作的，采购人有权要求更换有关人员。
三、商务要求

★1、付款方式：完成所有合同约定内容并经采购人验收合格，并提交对应票据后一次性支付合同金额。

★2、服务期限：2026年10月底前完成相关工作。对工作结果要进行总结分析，及时归集存档相关材料，并将报表和报告报送仁寿县第二人民医院。

★3、服务地点：仁寿县第二人民医院。

★4、履约保证金：本项目不收取履约保证金。

★5、验收：成交供应商与采购人应严格按照《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》（财库（2016）205 号）要求进行验收并备案。

四、其他要求

★1、供应商的报价是指人工、运输、材料、机械、税金、利润、管理、交通、发票及其他不可预见费以及采购文件规定的其他费用的包干价。

★2、本项目服务期间，应确保项目顺利进行，且在此期间出现任何安全事故都由成交供应商自行承担，与采购人无关。

3、磋商文件未尽事宜由采购人和成交供应商在采购合同中另行协商约定。

